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PETUNJUK IMPLEMENTASI

KULIAH DARING (ONLINE LEARNING)
DALAM PERIODE WASPADA COVID-19 TELKOM UNIVERSITY

A. PERSIAPAN PERKULIAHAN DARING

1. Kesiapan Komunikasi Perkuliahan Daring Dosen dan Mahasiswa

Dosen dan mahasiswa membuat group WA kelas atau yang sejenis
Contoh
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STATIN 4209 O N

+62 821-1692-1900 joined via an invite link
+62 822-8113-6296 joined via an invite link

Makasih ya sudah ada group statin 4209. Nanti disini
komunikasi terkait perkuliahan selama beberapa mg
kedepan.inget, klo kuliah online atau jarak jauh itu,
tidak selalu pakai jadwal fix karena basisnya adalah
aktivitas. Yg wajib dicari adalah capaian
kompetensinya. Jadi aktivitas belajar apa, materi apa,
dan bagaimana di uji. nanti sy share ya. Sy lagi
nyiapin konten dan rancang aktivitas belajamya dulu.
Jjangan terpaku jadwal ya, tapi pemenuhan aktivitas
yg Sy rancang.

2. Dosen menyiapkan Materi dan Skenario belajar

Contoh Skenario 1

Dosen Mahasiswa

Menyiapkan Materi Slide / Tugas /
dan Link Video dari Youtube yang
terkait
Memberikan materi ke MHS via
online
Bisa menggunakan (salah satu)

1. CELOE CDS-LMS

2. Google Classroom

3. WA Group yang sudah dibuat

Mahasiswa mempelajari Materi

Dosen memandu dan menjawab Mahasiswa bertanya lewat
diskusi forum/chat

1/5




Mahasiswa mengerjakan tugas
Mahasiswa mengumpulkan tugas
secara online

Dosen memeriksa tugas

Contoh Skenario 2

Dosen Mahasiswa

Dosen merekam materi menjadi
Video Pembelajaran atau Tutorial
Dosen Upload Video ke Youtube atau
Google Drive akun SSO Masing-
Masing
Memberikan materi ke MHS via
online
Berupa Link Video yang dibuat. Link
Bisa disertakan pada (salah satu)

1. CELOE CDS-LMS

2. Google Classroom

3. WA Group yang sudah dibuat

4. Aplikasi lain yang dipilih dosen

Mahasiswa mempelajari Materi
Dosen menjawab diskusi Mahasiswa bertanya lewat
forum/chat

Mahasiswa mengerjakan tugas
Mahasiswa mengumpulkan tugas
secara online

Dosen memeriksa tugas

Contoh Skenario 3

Dosen Mahasiswa

Dosen request atau menyiapkan
perkuliahan berbasis Conference
Dosen mengirimkan link ke
mahasiswa via forum komunikasi
yang sudah dibuat
Dosen melakukan perkuliahan via Mahasiswa mengikuti dan berdiskusi
conference. Sistem yang dapat jika diperlukan
digunakan (salah satu)

1. Google Meet
Microsoft Team
Line Group Call
Skype
Zoom (Free)
Aplikasi lain yang dipilih
dosen

Uk wN

Dosen menutup kelas dan memberi
penugasan jika diperlukan
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Mahasiswa mengerjakan dan/atau
mengumpulkan tugas (jika ada)

Dosen memeriksa tugas (jika ada)

3. Dosen memilih dan mempersiapkan aplikasi daring yang akan digunakan.

Alternatif fitur dan teknologi yang dapat digunakan sebagai berikut

FITUR PERKULIAHAN DARING YANG DAPAT DIGUNAKAN
MANDIRI OLEH
DOSEN MODERASI VIA CELOE SERVICES
WEB OR MOBILE | Google classroom Langkah Memakai CeLOE-CDS-LMS
BASED Whatsapp 1. Course development
https://cds.telkomuniversity.ac.id
Lainnya sesuai dosen . . L. .
2. Sinkronisasi CDS-LMS via iGracias atau Celoe
Helpdesk
Jika memerlukan bantuan Helpdesk untuk
sinkronisasi, akses di
http://bit.ly/clove-Ims-form
3. Interaksi Perkuliahan di LMS
https://Ims.telkomuniversity.ac.id
Jika di CDS tidak ada course / konten yang sudah
dikembangkan, maka bisa langsung mulai daring
langkah 2. Konten dapat dapat diisi di langkah 3.
Mengisi konten di Ims
e File maksimal 10 Mb
e Video gunakan link (jangan video
langsung). Upload video ke youtube atau
G.Drive terlebih dahulu, baru masukkan
link tersebut ke LMS
CONFERENCE Google Meet Zoom for Business
BASED Line Group Call Teamviewer Versi 12
GRSt Tl Schedule dapat di Akses di
Skype
Zoom (Free) http://bit.ly/clove-vcon-form
Lainnya sesuai dosen

4. Kesiapan Mahasiswa

Dosen dan/atau mahasiswa mengetahui sistem yang digunakan via group komunikasi
yang sudah di buat. Untuk sistem yang memerlukan enrollment, mahasiswa sudah ter-
enroll kedalam sistem dimaksud.

Panduan penggunaan aplikasi web-mobile based dan conference-based dapat diakses

melalui tautan:

https://celoe.telkomuniversity.ac.id/celoe/tutorial
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B. PELAKSANAAN PERKULIAHAN DARING
1. Create kelas online via igracias (by Dosen)
Step 1

Step 2
Tahun Akademik Dan Semester . 2019/2020 - GENAP v
KULIAH
KULIAH
= Cetak Da ONUNE
Search (Press Enter)
Step 3

Tampiikan

2. Perkuliahan daring sesuai skenario

e Perkuliahan online dilakukan selama periode 1 Minggu Perkuliahan

e Basis perkuliahan yang utama adalah aktivitas belajar dan pengukuran pencapaian

kompetensi, tidak harus sesuai dengan jadwal perkuliahan reguler di kelas.

3. Presensi Mahasiswa oleh Dosen

e Bagi yang menggunakan sistem DI LUAR LMS CeLOE, presensi dikelola oleh dosen

masing — masing
Catatan untuk mendefinisikan kehadiran mahasiswa

Dosen mendefinisikan mahasiswa hadir atau tidak hadir dalam 1 minggu periode
perkuliahan berdasarkan pemenuhan aktivitas atau keaktifan mahasiswa dalam

mengikuti perkuliahan daring.

e Bagi yang menggunakan LMS Celoe, presensi kehadiran mahasiswa dapat dilakukan

dengan cetak Attendence Report di menu Report pada LMS
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o Inidapat dilakukan JIKA (PERSYARATAN), Dosen SEBELUM PERIODE
perkuliahan sudah melakukan SETTING Activity Completion
o Setting activity completion, dapat dilakukan untuk MINIMAL SALAH SATU
dari
= Quiz
= Forum atau Chat
= Assignment
o Mahasiswa akan dihitung hadir JIKA memenuhi kriteria completion SEMUA
(Logika AND) yang di set kriteria oleh dosen.

4. Submit BAP Online di Igracias
e Maksimal 7 hari setelah BAP Online di Cetak
e Lakukan presensi secara manual (klik hadir / tidak hadir) jika menggunakan sistem di
luar CELOE LMS.
e Jika (untuk) Dosen yang menggunakan hasil Attendence Report dari CELOE-LMS, maka
dapat menggunakan menu Import pada halaman BAP di igracias
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Bandung, 16 Maret 2020Q,

Dr. lis Kurnia Nurhay
Direktur Pasca Sarjana dan Advanced Learning

CELOE SERVICES & HELPDESK (CLOVE)
Call /WA :+62 82116663 563
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